                            Рекомендации по написанию электронного письма
     Задание предполагает написание электронного письма в страну изучаемого языка другу 
по переписке в ответ на его письмо. Рекомендуемое время на выполнение задания – 20-30 минут. 
[bookmark: _Hlk110152536]Требуемый обьем-100-120 слов. Количество слов должно уместиться в интервалах 90 – 132 (так как допускается отклонение в 10% от указанных границ в 100-120 слов). Если вы напишете меньше 90 слов, то письмо проверяться не будет. Если вы пишете больше 132 слов, то эксперт будет проверять первые 120 слов, поэтому укладывайтесь в заданные рамки.

                                     Правила написания письма
При написании электронного письма необходимо придерживаться следующих правил:
· обращение (слева, на отдельной строке), например, Dear Jim/Alice, Hello/ Hi Jim/Alice;
· благодарность за полученное письмо и ссылка на предыдущие контакты (начало письма) например, “Thank you for your recent letter (e-mail, message). I was very glad to hear from you again”, “Thanks for writing to me. I’m always glad to get letters./ I always like to read your letters. /I enjoy reading your letters and writing to you.” и т.д;
· ответы на три вопроса друга по переписке (основная часть письма). Для того чтобы письмо было логичным, можно использовать фразы: “You asked me about … Well, I can say that …” или “As you are interested in … I’d like to tell you that …” и т. п.;
· упоминание о дальнейших контактах, например, “Write back soon”; “Hope to hear from you soon”; “Please, write to me soon” и т. д.;
· завершающая фраза, например, “Best wishes”; “All the best”; “With love”; “Yours” (на отдельной строке);
· подпись автора (только имя, на отдельной строке). 
· При построении предложений помните, что следует соблюдать неформальный стиль.
Последовательность действий:
1. Начинаем письмо с обращения. Например: Dear Jim! Hello, Jim! Hi, Jim!
2. Выражаем благодарность за полученное письмо и делаем ссылку на предыдущие контакты.Например:
I was glad to hear from you again.
3. Делаем переход (перекидываем мостик)
You asked me about … Well, I can say that… It’s great that you’re carrying out such a project.
4. Считаем слова. Считаются все слова, начиная с обращения. Артикли, предлоги и другие служебные слова также считаются. При этом за одно слово считаются:
               - числительные, выраженные цифрами или словами: 210, ninety-one;
               - сложные слова: pop-singer, English-speaking;
               - краткие (стяженные) формы: I’ve, it’s, don’t, can’t, won’t, wasn’t;
               - сокращения: TV, e-mail, UK.

5. Пишем oсновную часть письма. Вы должны раскрыть все пункты, обозначенные в тексте-стимуле. 
Избегайте излишних подробностей, не имеющих отношения к теме письма.
При этом вы должны ответить на все вопросы, не нарушая логику. Ответы на все три вопроса должны быть даны в одном абзаце. Обязательно используйте средства логической связи. Например:
   It’s true that we spend a lot of time using our gadgets. As for me, I’m about … hours a day on-line working on the computer and chatting in social networks. I think, it’s not much. But some of my friends are stuck to their mobile phones. 
Вы должны раскрыть все пункты, обозначенные в тексте-стимуле. 
Избегайте излишних подробностей, не имеющих отношения к теме письма.
   
6. Считаем слова. Cокращаем (добавляем) слова, в зависимости от имеющегося количества.
7. Заключение. Sorry, I must go… now. (That’s all for now.)
Hope to hear from you soon.( Keep in touch.)
Yours, (Love,)
………. Подпись включает в себя только имя. После подписи знаки препинания не ставятся.
8. Проверяем работу. Проверяем содержание, языковое оформление, обьем. Советую уложиться в 20 минут, а 10 оставить на то, чтобы переписать.


























You have received an email message from your English-speaking pen-friend Jack:
From: Jack@mail.uk
To: Russian_friend@oge.ru
To: Russian_friend@oge.ru
… We are carrying out an experimental project at school. The idea is to see how our life would change if we gave up all electronic gadgets.
… How many hours a day are you online? If you could use only one gadget, what would it be and why? What would you do if you had more free time?…
Write a message to Jack and answer his 3 questions.
 
Write 100–120 words.
Remember the rules of letter writing.

